UBND HUYEN THAP MUOI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO DPoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 18 /KH-PGDDT Thdp Muwoi, ngay 12thang 3 nam 2025
KE HOACH

Boi dudng thu’o’ng xuyén gido vién, can b quan li cac tr1r0’ng
mam non tiéu hec, tiéu hec - trung hoc co sé va trung hoc co sé trén
dia ban huyen Thap Mudi ké tir nim hoc 2024 - 2025

Thuc hién Cong vin s6 2274/UBND-VX ngay 11 thang 3 nam 2025 ctia Uy
ban nhan dan (UBND) huyén Thap Mudi vé viéc thuc hién boi dudng thuong
xuyén giao vién, can b quan ly cac co sd gido duc cong 1ap truc thuéc UBND
huyén tir nam 2025;

Phong Gido duc va Pao tao (GDPT) hudng dan thuc hién cong tac bdi dudng
thuong xuyén (BDTX) cho gido vién, can by quan li co sd gido duc mam non,
tieu hoc, trung hoc co sé trén dia ban huyén Thap Muoi ké tir nam hoc 2024 -
2025, nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU BOI DUONG

- Bdi dudng kién thire, ki ning theo yéu cau cua vi tri viéc lam ddi véi gido
vién, can bo quan li; 1a can ctr dé quan li, chi dao, t6 chirc boi dudng, tu boi dudng
nham nang cao pham chat, nang luc chuyén mén nghiép vu cua giao vién, can b
quan li; nang cao mtrc d dap mg cia gido vién, can bd quan li theo yéu cau vi
tri viéc lam; dap g yéu cau phat trién gido duc mam non, gido duc phoé thong va
dap ung yéu cau ctua chuan nghé nghiép.

- Pam bao cho tat ca gido vién, can bo quan |i déu tham gia BDTX véi ¥
thue tu giac, trach nhiém, du nd1 dung, thoi lugng boi dudng va lya chon chuong
trinh b1 dudng theo yéu cau cia chuan nghé nghiép, vi tri viéc lam.

I1. POI TUQNG BOI DUONG

Tat ca gi4o vién, can bo quan Ii dang cong tac va giang day tai cac truong
mam non, tiéu hoc, tiéu hoc - trung hoc co sé va trung hoc co sé trén pham vi
toan huyén.

I11. NOI DUNG BOI DUONG
1. Gido duc mam non
a) Chuwong trinh boi duwong 01

- Noi dung chuong trinh bdi dudng cap nhat kién thuc, ki ning nghiép vu
thuc hién nhiém vy ndm hoc gido duc mam non (ddi véi gido vién), cap nhat kién
thue, ki nang dap tng yéu cau thyc hién nhiém vy nim hoc gido duc mam non
(461 voi can bo quan 1f) 4p dung trong ca nudc.
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- Theo timg ndm hoc, Bo GDDT quy dinh cu thé cic ndi dung bdi dudng vé
chu trwong, chinh sach phat trién gido duc mam non, chuong trinh gido duc mam
non, cac hoat dong giao duc thudc chuong trinh giao duc mam non, kién thuc, ki
nang, nghiép vu 1anh dao, quan tri co s& gido duc mam non.

*Luu y: Cac don vi nghién ctru tai liéu BDTX cia Bo GDDT ban hanh hang
nam dé lya chon ndi dung hoc.

b) Chwong trinh boi dwing 02

- No6i dung chuong trinh bdi dudng cip nhat kién thie, ki nang nghiép vu
thue hién nhiém vu phat trién gido duc mam non (d6i véi gido vién), cap nhat kién
thie, ki ning dap tng yéu cau thuc hién nhiém vuy phat trién gido duc mam non
(d6i voi can bo quan 1) theo ting thoi ki cia mdi dia phuong.

- Theo tig nam hoc, S& GDPT quy dinh cu thé cac ndi dung bdi dudng vé
phat trién gido duc mam non cua dia phuong, thuc hién chuong trinh gi4o duc
mam non, chuong trinh gido duc dia phwong; phdi hop véi cac du an dé trién khai
ké hoach BDTX (néu cd).

*Luu y: Cac don vi nghién ctru tai liéu BDTX cua Bo GDDT ban hanh hang
nam dé lua chon ndi dung hoc.

¢) Chwong trinh boi dwong 03

- Noi dung chuong trinh bdi dudng phat trién ning luc nghé nghiép dap tng
yéu cau vi tri viée 1am (ddi véi gido vién), bdi dudng phat trién ning luc 1anh dao,
quan tri nha truong theo yéu cau vi tri viéc 1am (d6i v6i can bo quan If), kién thuc,
ki ndng chuyén nganh.

- Gido vién va can bo quan Ii co so gido duc mam non ty chon cac mo dun
bdi dudng nham phat trién ning luc nghé nghiép dap ing yéu cau vi tri viéc lam,
kién thire, ki nang chuyén nganh (d6i véi giéo vién), nang cao ning luc lanh dao,
quan tri nha truong (ddi véi can bo quan If).

- Hang nam Phong GDDT cin ¢t vao két qua khao sat nhu cau, dé xuat cta
cac truong s& xdy dung ké hoach thyc hién BDTX phdi hop véi cac co sé gido
duc thyuc hién boi va tham muu UBND Huyén vé nguoén kinh phi BDTX va céc
diéu kién lién quan phuc vu cong tic BDTX cho gido vién, can b quan Ii theo
quy dinh.

2. Trudng tiéu hoc, tiéu hoc - trung hec co sé va trung hoc co' sé

Chuong trinh BDTX gido vién, can bo quan Ii tiéu hoc va trung hoc co s
thugc hinh thirc boi dudng theo yéu cau cua vi tri viéc lam; boi dudng kién thirec,
ki ndng chuyén nganh bat budc hang nam, bao gom:

a) Chwong trinh béi dwong 01

- Chuong trinh bdi dudng cip nhat kién thirc, ki nang chuyén nganh dép tmg
yéu cau thuc hién nhiém vu nam hoc do6i vai cac cap hoc cua giao duc pho théng.
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- Theo timg ndm hoc, Bo GDDT quy dinh cu thé cic ndi dung bdi dudng vé
duong 16i, chinh sach phat trién gido duc pho théng, chuong trinh gido duc phd
théng, ndi dung cac mon hoc, hoat dong gido duc thuéc chuong trinh giao duc
pho théng (dbi voi gido vién va can bo quan 1), kién thire, ki ning, nghiép vu lanh
dao, quan tri co s gido duc phd théng (dbi voi can bo quan ).

*Luu y: Cac don vi nghién ctru tai liéu BDTX cia B6 GDDT ban hanh hang
nam dé lya chon ndi dung hoc.

b) Chwong trinh boi dwing 02

- Chuong trinh boi dudng cap nhat kién thire, ki nang chuyén nganh thuc
hién nhiém vu phat trién gido duc pho thong theo timg thoi Ki cia mdi dia phuong.

- Theo tig nam hoc, S& GDPT quy dinh cu thé cac ndi dung bdi dudng vé
phat trién gido duc pho théng cia dia phuong, thuc hién chuong trinh gido duc
pho théng, chuong trinh gido duc dia phuwong; phdi hop véi cac du an dé trién
khai ké hoach BDTX (néu co).

*Luu y: Cac don vi nghién ctru tai liéu BDTX cua B6 GDDT ban hanh hang
nam dé€ lya chon ndi dung hoc.

¢) Chwong trinh béi dwong 03

- Chuong trinh boi dudng phat trién nang luc nghé nghiép (d6i véi giéo vién),
nang luc 1anh dao, quan tri nha truong (d6i vai can bo quan Ii) theo yéu cau vi tri
viée lam.

- Gi4o vién va can bo quan Ii tiéu hoc va trung hoc co sé tu chon cac mé dun
bo1 dudng nham phat trién pham chat, nang luc nghé nghié€p dap ing yéu cau vi
tri viéc 1am (ddi véi gi4o vién), nang cao nang luc 1anh dao, quan tri nha truong
(dbi vé6i can bo quan If). Sb lwong mo dun ty chon hang nam thyc hién theo quy
dinh cua B GDDT.

- Hang nam Phong GDDT cin ctr vao két qua khao sat nhu cau, dé xuat cta
cac truong s€ xay dung ké hoach thuc hién BDTX phoi hop vdi cac co so gido
duc thyc hién boi dudong va tham muu UBND Huyén vé nguon kinh phi BDTX
va céc diéu kién lién quan phuc vu cong tdic BDTX cho gido vién, can b quan li
theo quy dinh.

* Chwong trinh boi dwéng cin cik vao cdc vin ban:

- Thong tu'sd 11/2019/TT-BGDDT ngay 26 thang 8 ndm 2019 ctia B GDPT
vé viéc Ban hanh Chuong trinh BDTX cén bd quan li co s& gido duc mam non;

- Thong tu s6 12/2019/TT-BGDDT ngay 26 thang 8nam 2019 cua Bo GDDT
vé viéc Ban hanh Chuong trinh BDTX gido vién mam non;

- Thong tu s6 17/2019/TT-BGDBT ngay 01 thang 11 nim 2019 cia B
GDDT vé viéc Ban hanh Chuong trinh BDTX gido vién pho thong;
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- Thong tu sd 18/2019/TT-BGDBT ngay 01 thang 11 nim 2019 cia Bo
GDPT vé viéc Ban hanh Chuong trinh BDTX can bd quén li co s gido duc phd
thong;

- Thong tu s6 19/2019/TT-BGDBT ngay 12 thang 11 nim 2019 cia Bo
GDDT vé viéc ban hanh Quy ché BDTX gio vién, can bd quan li co s& gido duc
mam non, co s& gido duc phd thong va giéo vién trung tim gio duc thuong xuyén;

IV. THOI LUQNG BOI DUONG

1. Moi gio vién, can bo quan li thuc hién Chuong trinh BDTX dam bao thoi lugng
120 tiét/nam hoc, bao gom:

- Chuong trinh bdi dudng 01: Khoang 01 tuan/nam hoc (khoang 40 tiét/nam hoc);
- Chuong trinh bdi dudng 02: Khoang 01 tuan/nam hoc (khoang 40 tiét/nam hoc);
- Chuong trinh boi dudng 03: 01 tuan/nam hoc (40 tiét/ndm hoc).

2. Can cu yéu cau nhiém vy, ké hoach gido duc cua dia phuong trong tirng
nam hoc, cac cip quan li gido duc c6 thé thay ddi thoi luong Chuong trinh boi
dudng 01 va Chuong trinh bdi dudng 02 pht hop nhung khéng thay d6i thoi luong
Chuong trinh bdi dudng 03, dam bao Chuong trinh BDTX bt budc trong nim
hoc ctia mbi gido vién, can bo quan i 1a 120 tiét/nam.

3. Cin cir Chuong trinh bdi dudng 03, gido vién, can bo quan i co sé gido duc
tu chon cac mo dun can boi dudng phu hop véi nhu cau phat trién pham chat, nang
luc nghé nghi€p ctia ca nhan trong tirmg ndm dam bao thoi luong theo quy dinh.

V. LOAI HINH BOI DUONG
1. Tap trung

Thuc hién boi dudng tap trung; hudng dan giéo vién, can b quan i tu hoc,
thuc hanh, hé théng héa kién thuc, giai dap thac mac, huéng dan nhitng ndi dung
BDTX dép tmg nhu cau ctia gido vién, can bo quan li trong hoc tip BDTX; tao diéu
kién cho gi&o vién, can bo quan Ii c6 co hoi duge trao doi, chia sé, thao luan vé
chuyén mon, nghiép vu va rén luyén ki ndng thyc hanh.

Thoi luong, s6 luong gido vién, can bo quan Ii tham gia hoc tap bdi dudng tap
trung duoc thuc hién theo phan cap quan Ii nhung phai bao dam cac yéu cau vé
muc dich, y€u cau can dat, ndi dung, phuong phap, thoi lugng bodi dudng dugce
quy dinh trong Chuong trinh BDTX.

2. Twr xa

Thuc hién bdi dudng tir xa, ting cudng tng dung cong nghé thong tin trong
hoat dong boi dudng, tap huan qua mang internet cho giao vién, can bo quan li bao
dam cac yéu cau vé muyc dich, yéu cau can dat, ndi dung, phuong phap, thoi lugng
boi dudng dugc quy dinh trong Chuong trinh BDTX.



3. Ban tap trung

Két hop loai hinh t6 chirc bdi dudng tap trung va tir xa dam bao hiéu qua va
yéu cau BDTX cho giao vién, can bo quan Ii.

VI. PANH GIA, XEP LOAI

1. Panh gia viéc van dung kién thirc bdi dudng thudng xuyén vao thyc tién
day hoc, gido dyc tré em, hoc sinh; thuc tién quan Ii co s gido duc mam non, co
so gido duc pho thong. Panh gia can két hop gitta danh gia thuong xuyén véi danh
gia dinh ki bang nhiéu phuong phép, hinh thtrc phii hop thong qua bai kiém tra,
bai tap nghién ctru, bai thu hoach bao dam vé muc tiéu, yéu cau can dat, ndi dung
Chuong trinh boi dudng thuong xuyén, phi hop véi thuc tién va cac quy dinh tai
Quy ché BDTX.

2. Cac bai kiém tra, bai tdp nghién ciru, bai thu hoach dugc cham theo thang
diém 10 (muo1) va duogc x€p loai dat yéu cau néu dat di€ém 5 (ndm) tré 1én.

3. Xép loai két qua

a) Hoan thanh ké hoach BDTX: Gi4o vién, can bd quan li dugc xép loai hoan
thanh ké hoach boi dudng thuong xuyén khi thuc hién day da quy dinh cua cac
khoa boi dudng trong nam hoc; hoan thanh day du cac bai kiém tra, bai tip nghién
ctru, bai thu hoach véi két qua dat yéu cau theo quy dinh.

b) Khong hoan thanh ké hoach BDTX: Gido vién, can bd quan Ii khdng dap
ung duoc cac yéu cau theo quy dinh néu trén.

4. Cong nhan két qua boi duwdng thwong xuyén

a) Giao vién, can bo quan |i hoan thanh cac khoa boi dudng trong nam hoc
theo quy dinh tai diém a khoan 3 Piéu 11 Thong tu s6 17/2022/TT-BGDDT thi
dugc S6 GDPT cong nhan hoan thanh ké hoach bdi dudng thudng xuyén.

b) Két qua danh gia, xép loai bdi dudng thuong xuyén dugc luu vao hd so
va la can ctr thuc hién ché dg, chinh sach boi dudng phat trién nghé nghiép va sur
dung giao vién, can bd quan i.

5. Ho so luu bdi dudng thwong xuyén

- D61 véi canhan: Ké hoach BDTX cua cd nhan; bai thu hoach; bai tap nghién
ctru; cac bdo cao theo tirng moé dun (néu c9),...

- D6i voi truong: Cac van ban chi dao cua cac cap; Ké hoach BDTX cua gido
vién, can bd quan li, cia nha truong; danh sach giao vién tham gia BDTX; bién ban
nhan xét, danh gia BDTX ctia can bo quan If, gido vién; bang tong hop két qua BDTX
ctia c&n bo quan I, gido vién; danh sach gido vién hoan thanh ké hoach BDTX; bai
kiém tra, bai tap nghién ctu, ban thu hoach, bao céo chuyén dé...; bdo céo tong két
cbng tac BDTX; tai liéu phuc vu cbng tac BDTX,...
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- Ho so luu tai Phong GDDT gdm: Cac vin ban chi dao cua cac cap; ké hoach
BDTX cua cac don vi, cua Phong; bang ket qua BDTX; danh sach can bo quan i,
gido vién hoan thanh ké hoach BDTX; bao céo tong két cong tac BDTX,...

VII. KINH PHI

- Nguén kinh phi bdi dudng thudng xuyén gido vién, can bd quan 1y co so
gido duc mam non, phé thong tir nam 2025 thuc hi¢n theo chi dao cia Uy ban
nhan dan tinh tai Cong vin s6 36/UBND-VX va huéng dan ctia S& Tai Chinh tai
Cong van s0 416/STC-HCSN (co van ban kem theo).

- Hoc phi: Thuc hién theo Théng bao cua co s boi dudng.

- Pon vi ban hanh quyét dinh cir CBQL, GV tham du béi dudng Chuong
trinh bdi dudng 3 (Hiéu trucng nha trong ban hanh quyér dinh ci gido vién tham
gia BDTX Chuong trinh boi dudng 3, Phong GDPT dé ngh;i Phong Néi v trinh
UBND huyén cu can bg qudn Iy cac treong tham gia boi duong);

- Co s0 boi dudng sé cung cap hoa don tai chinh cho tirng don vi ¢6 hoc vién
tham du hoac theo thoéa thuan gitra co s& boi dudng vai nha truong.

VIIl. TO CHUC THU'C HIEN

1. Phong Giao duc va Pao tao

- Xay dung ké hoach BDTX va hudng dan céc trudng hoc trén dia ban huyén
trién khai thyc hién.

- Phdi hop Phong Tai chinh va Ké hoach huyén tham muu véi UBND huyén
vé ngudn kinh phi BDTX va céc diéu kién lién quan phuc vu cong tic BDTX cho
giao vién, can bd quan li co sé giao duc mam non, ti€u hoc, trung hoc co sd trén
dia ban huyén.

- Tham muu UBND huyén phéi hop véi co so gido duc thuc hién boi dudng
t5 chirc BDTX thyc hién nhiém vu sau:

+ Khao sat nhu cau BDTX cua gido vién, can bo quan i dé xay dung ké
hoach BDTX phut hop véi dbi tuong va nhu cau thyc tién.

+ T chirc BDTX gido vién, can bo quan |i theo Chuong trinh BDTX.

+ Phdi hop véi Phong N61 vy huyén tham muu UBND huyén ctr can bo quan
ly (hiéu trudng) cac truong MN, TH, THCS va TH&THCS tham gia boi dudng
thuong xuyén hang nam.

- Chi dao, kiém tra cong tac BDTX giao vién, can bo quan li cua cac truong
hoc thudc thim quyén quan Ii.

- Can cir vao huéng dan ctia S& GDPT va ké hoach BDTX ciia truong mam
non, truong ti€éu hoc, TH&THCS, truong trung hoc co s¢; Phong GDDT xay dung
ké hoach BDTX va bao cdo S& GDDT vao ngay 15 thang 6 hing nim;
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- Can ctr vao két qua khao sat, dang ky nhu cau ndi dung mé dun ctuia Chuong
trinh boi dudng 03 cia CBQL, GV. Phong GDDT phoi hop véi co sé boi dudng
dé to chuc trien khai boi dudng cho can bo quan 1y, gido vién cac truong.

- Téng hop hd so vé két qua BDTX va dé nghi vé S GDDT cong nhan hoan
thanh ké hoach BDTX hang nam.

- Tong hop béo céo tinh hinh thyc hién céng tac BDTX gi4o vién, CBQL va bao
c4o ve UBND huyén, S6 GDDT theo quy dinh (¢ruwdc ngay 31 thang 5 hang nim).

2. Cac tred'ng mam non, tiéu hec, tiéu hoc - trung hec co' sé va trung hoc
co SO

a) Xay dwng ké hoach béi dwong thuwong xuyén

- Huéng dan gi&o vién, can bo quan li xay dyung ké hoach BDTX cua ¢4 nhan.

- Ké hoach BDTX duoc xay dung theo nam hoc, bao gém: Ké hoach BDTX
cua giao vién, can bg quan li, cua nha truong.

- Ké hoach bdi dudng thudng xuyén duoc xay dung theo timg nam hoc, bao
gom: K¢ hoach boi1 dudng thuong xuyén ctia gido vién, can bo quan li, ctuia truong.

- Ké hoach boi dudng thudng xuyén phai néu ré muc tiéu, ndi dung, loai hinh
to chuc boi dudng thuong xuyén va két qua dau ra dap img yéu cau phat trién
nghé nghiép lién tuc cho gido vién, cdn bg quan li.

b) Xady dung ké hoach BDTX ndim hoc ciia nha trieong, giao vién, can bé
quan li

- Ké hoach BDTX cua g140 vién, can b quan li: Can ctr vao nhu cau vé mo
dun bodi dudng, hinh thirc boi dudng va hudng dan cia co so gido duc noi dang
cong tac; gido vién, can bd quan li xay dung ké hoach BDTX cua ¢4 nhan trinh
cap c6 tham quyén phé duyét.

- Phé duyét ké hoach BDTX trudc ngay 31 thing 5 h&ng ndm, cu thé:

+ Hiéu trudng phé duyét ké hoach BDTX cua gido vién, ph6 hiéu trudng.

+ Lanh dao Phong GDDT phé duyét ké hoach BDTX cua hiéu truong cac
truong.

- Can cir vao huéng din ciia Phong GDDT va ké hoach BDTX ctia gido vién,
can bo quan li cac truong xay dung ké hoach BDTX va bao cao vé Phong GDDT
truwoc ngay 05 thang 6 hang nam.

(Riéng nam hoc 2024 - 2025, thoi gian cdc triong guri ké hogch va phé duyét
ké hoach BDTX trwéc 20/3/2025. Hiéu trudng cdc truong giri ké hoach vé Phong
GDPT phé duyét chdm nhdt ngay 21/3/2025)

- Thuc hién ché d¢, chinh sach ctia Nha nude va cua dia phuong ddi véi gido
vién tham gia boi dudng thuong xuyén theo quy dinh tai chinh hién hanh.
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¢) Chi dao gi4o vién, can bé qudn i thec hién tét cong tac béi dudng thuong
Xuyén

- Hoan thanh ké hoach bdi dudng thudng xuyén cia ¢4 nhan theo nam hoc, thuc
hién nghiém tic viéc boi dudng thuong xuyén theo ké hoach da dugc phé duyét va
cac quy dinh vé boi dudng thuong xuyén cua cac co quan quan li gido duc.

- Tham gia tich cuc, dﬁy du cac 16p tap huén, bdi dudng do B6 GDPT, S¢
GDDT, Phong GDBT, nha truong to chirc. Hoan thanh cac bai bao céo, bai kiém
tra dang quy dinh.

- B4o cao t6 chuyén mon, 1anh dao nha truong két qua thuc hién ké hoach
boi dudng thudong xuyén cua cd nhan va viéc van dung nhiing kién thirc, ki nang
da hoc tap boi dudng thuong xuyén vao qua trinh thyc hién nhiém vu.

d) Ché dé béao céo

Béo céo cong tac BDTX va két qua danh gia xép loai cia CBQL, GV cua don
vi gii vé Phong GDPT (bd phan Hanh chinh - Téng hop theo di chi:
vgkhanh.thapmuoi@dongthap.edu.vn) trweée ngay 30 thang 5 hang nam (mdu bdo
cdo, danh sach dé nghi céng nhdn két qua BDTX theo Phy luc 1,2,3 dinh kem).

Trén day 1a Ké hoach boi dudng thuong xuyén giao vién, can bo quan Ii cac
truong mam non, MAu gido, tiéu hoc, tiéu hoc - trung hoc co sd va trung hoc co
s& trén dia ban huyén ké tir nim hoc 2024 — 2025 va thay thé Ké hoach s6 889/KH-
PGDDT ngay 28/8/2023 cua Phong GDDT. Phong GDDT dé nghi Hi¢u truéng
cac trudng to chire trién khai thyc hién nghiém tic noi dung Ké hoach nay. Trong
qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 van dé phat sinh, vudéng mac cac don vi bao
céo kip thoi vé Phong GDPT (bd phan Hanh chinh — Téng hop) dé duoc huéng
dan thuc hién./.

Noi nhén: TRUONG PHONG
- C4c truong MN, TH, THCS va TH&THCS;
- S& GDPT(dé bao cao);

- UBND Huyén (dé béo céo);

- Lanh dao Phong GDDT;

- Cong chic Phong GDDT;

- Luu: VT, HCTH (Kh).

Ngb Thanh Sang
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